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1. OBJETIVOS DEL SISTEMA

El “Sistema de Informacién de Apoyo a la Administracion Documental y de Archivo” — SINAD tiene
como objetivo principal apoyar a la gestion documental del Ministerio de Educacion y sus
dependencias donde sea implementando, permitiendo acceder a la informacién de tiempo real

para usuarios y el publico a través de un portal web.

2. ALCANCE DEL SISTEMA

A nivel general, el sistema SINAD " Sistema de Informacion de Apoyo a la Administracién
Documental y de Archivo” — SINAD”, comprenderd los siguientes moddulos funcionales

dependiendo del tipo de usuario:

Madulo De Liberaciones

e Liberaciones
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3. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El Sistema de Informacién Nacional de Apoyo a la Administracién Documental y de Archivo brinda

informacidn oportuna de las transacciones realizadas en MINEDU, también contiene informacién

de las entidades involucradas en estas operaciones asi como acceso rapido y sencillo a esta

informacidn, dividido en los siguientes mddulos de acuerdo a los privilegios asignados:

>

Mddulo de Gestion: El mdodulo de gestién, permitira soportar los procesos
correspondientes a la administracién documental, desde el registro del expediente
o solicitud y su derivacidn a la oficina destino hasta el registro de la respuesta
respectiva y las interacciones con el area de Archivo Central y el drea de Actas y
Certificados.

Expedientes: Permitira gestionar el registro de los expedientes tanto internos

como externos, la recepcion y atencién de los expediente en las oficinas destino,
asi como el registro de la respuesta respectiva.

Médulo de Archivo Central: Permitird gestionar las solicitudes sobre lectura,
busqueda o copia de resoluciones y/o antecedentes al Area del Archivo Central.
También permitird asignar a los responsables (técnicos archiveros) para dar
atencion y respuesta a las solicitudes.

Médulo de Actas y Certificados: Permitird gestionar las solicitudes de visacion y
expedicion de certificados de estudios, convalidacién y revalidacidn de estudios,
expediciéon de constancias y copias de actas promocionales al Archivo de Actas y
Certificados. También permitird asignar a los responsables (técnicos archiveros)
para dar atencidn y respuesta a las solicitudes.

Moddulo de Consultas y Busquedas: Permitird obtener la informacion de la
situacion actual del expediente consultado. También permitird visualizar el
seguimiento del expediente.

Moddulo de Control y Monitoreo: Permitird realizar labores de supervisién del
proceso que siguen los expedientes dentro de las oficinas, asi como las acciones
realizadas por los diferentes usuarios involucrados. También permitira generar
reportes de consulta y estadisticos.

Mddulo De Administracién: Este médulo permite la configuraciéon de usuarios,
mantenimiento de tablas maestras, permisos, roles, privilegios.
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4. DEFINICIONES Y ABREVIACIONES

La terminologia y abreviaciones utilizadas en el documento se detallan en el documento anexo

“Glosario de Términos”.

> SINAD: Sistema de Informacion Nacional de Apoyo a la Administracién
Documental y de Archivo.

> MINEDU: Ministerio de Educacién.

» USERACTCERT: Usuario actas y certificados.

» ADMIN: Administrador
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5. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

Usuario Liberaciones

MODULO DESCRIPCION

Mantenimiento de

- Registro de Liberaciones

- Actualizacién de Liberaciones
- Eliminacién de Liberaciones

- Consulta de Liberaciones

Liberaciones
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6. ACCESO AL SISTEMA

1. Ingreso al Portal de Intranets de SINAD.

Ingresa nombre de »
usuario Usuario@
Ingresa Password = Pa“w@

Recordarme.

Le da click para iniciar la
sesion
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7. MODULO DE LIBERACIONES

1.-MANTENIMIENTO DE LIBERACIONES:

Dentro de mantenimiento de liberaciones el usuario podra registrar, consultar liberaciones ya

realizadas o liberaciones por realizar.

* Mantenimiento Liberaciones

o7 Ragistrar Libsracionss 2

Muswe Edénar

Peneans b [LEeerasider

C:OMSULTA DE INSTITUCKON

Tipo de InstRackin SELECTMN

nsTRuchn

Fepresantame

R R
resTiRucide
S Ebscrdniboo

Ulniligeas

Tioa te Dooumam
Fepresantame
S

INFORMACHIN DE La FACTURA DE
Prossagior

P g Fayctuna

Feacha de Fachura

Tipo te Caminlo del Dl

waikor Total CIF Soles

Lo CaMpos 00N () Son ooliganorios

% limnar

FINAD = Libsracienss = Mantsnimisnto Libsracionss

Burscar ._.

DATOS DE LA INSTITLCHIN EDLCATIVA

DATOE DEL REPREZENTANTE LEGAL AUTDRIZADD

L33 BIENE3

L) .:

Fecihe Liperaciie

Ulnioachd

MOmEnD g DOoumesnn

Parks de Origen

Tipo Moneds

‘Wallor Tosal CIF:

Toeal e

9 Sypuda

i Distalls

Para ingresar una nueva liberacion realizamos los siguientes pasos:

1.1 El usuario da click en el
cual se divide en 03

Muswvo |

Icono y aparece
partes la forma del registro

la siguiente

ventana, el
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El usuario seleccionara la institucién que viene a liberar,

SINAD > LIDSracionss = Mantsnimisnto Libsracionss 9. Fyuda
11 Registrar Libsrachonss @2
Il srobar | $ concminr| () ariE | tem
Bidrmeno de Linerachinr Facna Lineraciin " Detalls
CONSULTA DE INSTITUCION
Tipo die Irstiucidn: CEELECCIIME
Irsshuckin:
[Fmoranassae
DATOE DE La INSTITUCION EDLCATIVA
BRI
rehuckin:
Comen Elecranion Unbcacki
Uoigeo:
DATOE DEL REPREZENTANTE LEGAL AUTORIZADD

Tioo de Dooumento: Ndmero die Dooumentos
Represarsame:
Cangec

INFORMACIKON DE LA FACTURA DE LOS BIENES

Prosseegornr

W e Faciura: Pals de Origem: TSELECCIONE -
Fecha te Facura: [ Tooomonema: CEELEDTIONE -
Tioo B Saminlo del Driac Wailer Tofal CIF:

‘ialor Total CIF Soles: Tiotal Rarrs:

Los campos ©on (<) Son ooligatorios.

PRIMERA PARTE DEL REGISTRO DE LA LIBERACION.

El usuario selecciona la institucién a liberar, tal como muestra en pantalla
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' Registrar Liberaciones :=

Grabar Cancelar . 1A/ IB L Item

CONSULTA DE INSTITUCION

Tipo de Institucion: {UNMERSIDADES -

Institucion: SAN MA

Representante: UNIERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS _—

UNWERSIDAD NACIONAL DE SAN MARTIN

UNMERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES

DATOS DE LA INSTITU

SINAD = Liberaciones = Mantenimiento Liberaciones 0 Ayuda

Mimers de Liberacidn: Fecha Liberacitn: i Detalla

Una vez seleccionada la institucion y el representante aparece la siguiente imagen:

SANAD = LI = Mant to LI ﬂ.,,,.u“
i Rsgistrar Libsracionss o

il srobar | 3 cancstar| () masae | ) mtem

BTN e (LI siin: Fachm Linanscite: l- Drwtalle

CONSULTA DE INSTITUCION

Thoo o IMSTRuCkon NNWERSIDADES -
FEtRanhan LRI ERSITAD FACHINAL MAYOR DS SAN MARTTS
Fepresentanne- EDGARDD FIGUEROA TERRY - JEFE

DATOS DE LA INSTITUCION ERUCATIVA

B S SO14EOSRTES

sshuckn: LIRS RSIDAD MACIONAL MAYOS DS SAM MARSOS

Comeo Elecroniloo: W LIS EDUUPE Unlcackn CPUDAD UNNERSIT AR, AN
WEMSEIUSLA SM, CORA 34 - URA

wigesce LIRLACLIMACLILA,

DATOE DEL REPRESENTANTE LEGAL AUTORLIEZADD

Tipo dhe Doourmenios D Bamero de Doowmemo- 15553128
Representame: FISUEROA TERRY, EDGARDD
T JEFE

INFORMACION DE LA FACTURS DE LO 5 BIENES

PIOMESEION

NC o= Facouras Pails o= Origen: EELUECTINE -
Fecha o Faciura: [ Too moness: CEE_ECTIONE -
Thoo e Tamiodo del Driac Walor Total TF-

Valor Tosal CF Soles Toesl Rerss

Los Carmpos Com (=) S0 oinligesnorios:

El usuario le da click en Grabar y aparece automaticamente el numero de la liberacién, (el sistema

10
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registra automaticamente el numero correlativo). Aparece el mensaje de confirmacion

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Liberaciones

= Registrar Liberaciones :::

Grabar Cancelar - 1A/ IB L Item

M) d
Lmeno e La pagina en http:/fsistemasl6.minedu.gob.pe dice:

CONSULT.
gi Esta seguro de guardar la informacidn.
Tipo de Insti =

Institucion: k Aceptar i [ Cancelar ]

Represental

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Liberaciones

= Registrar Liberaciones

H'Gmhar | “ Cannelarl @ Ia S IB |® Item

T —

I’ i Awviso: La Liberacion fue guardada de manera satisfactoria. Ahora puede registrar las partidas
LA arancelarias correspondientes.,

SINAD = Liberaciones = Mantenimiento Liberaciones 9 Ayuda

. Registrar Liberaciones o

uﬁmhar | * Eancelar| .,—_:,.I Ia/ I8 |___:'J Itern

Nimero de Liberacion: 187 — Fecha Liberacian: 10/05/2012 i Detalle

CONSULTA DE INSTITUCION

Tipo de Institucion: UNMNERSIDADES
Institucion: UNNERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
Representante: EDEARDO FIGUEROA TERRY - JEFE
En la siguiente imagen nos aparece el nimero de la liberaciébn generada por el

usuario, para poder imprimir los formularios Ay B, el | =a-:= | usuario da click en

1
d,

Item
Para las partida se da click en = lo lleva a un archivo PDF

11
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Para ambos casos la impresion es tal como se muestra en la imagen.

MINISTERIODE E
Oficinas de Tramite Docume
LTBEERACION X

10 MAY. 2012

TRAMITADO
N* 000187

SEGUNDA PARTE DEL REGISTRO DE LA LIBERACION

El usuario registra la informacién de la factura comercial presentada por la institucion a liberar, tal

como muestra la imagen.

INFORMACION DE LA FACTURA DE LOS BIENES

Proveedor: S AN JOSE

N® de Factura: O0G50-066 Paiz de Origen:
Fecha de Factura: 0052012 ﬁ Tipo Moneda:
Tipo de Cambio del Dia: |2 gagq Walor Total CIF:
“alor Total CIF Soles: 107 280.0000 Total tems:

Los campos con (*) son obligatorios.

JAPON

{DOLARE.L.

35,000.0000

q

TERCERA PARTE DEL REGISTRO DE LA LIBERACION

. : . . .. . Crotalle
Se registran los Item presentados por la institucion, dando click en

12
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SINAD = Liberaciones > Mantenimiento Liberaciones e Ayuda

:: Registrar Liberaciones

uGr-.II:ar | x Cancelar q__;l\'] Ia /S IB W__;I;J Item

Nimero de Liberacién: 187 Fecha Liberacion: 1040542012 i Detalle _

CONSULTA DE INSTITUCION

Tipo de Institucién: UMMNERSIDADES -
Institucion: UNNERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
Representante: EDGARDO FIGUEROA TERRY - JEFE b

En la siguiente imagen se empezara a registrar los items, ingresando el nimero de las partidas
arancelarias, que por defecto aparecera la descripcion de la partida, la cantidad, y el precio
Unitario, hasta completar con los items.

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Liberaciones & ~Avuaa

o Registrar Liberaciones i
@ Regresar
Mamero de Liberacion: 187 Total de tems: oJ 0
“alor Total CIF: o.coo0 “alor Aacumulado: o.0o00
PARTIDAS ARANCELARIAS ASOCIADAS A LA LIBERACION
tem Me: 1 Partida Arancelaria: Z852.00.90.65 <3

Descripcion Partida REACTNVOS DE DIAGHNOSTICO ¥ DE LABORATORIO A BASE DE COMPUESTOS DE MERCURIO
Arancelaria

Cantidad: ] Precio Unitario CIF: 3,200.0000{

Precio Total CIF tem: 3,200 0000

e Agregar
[==¢ >

1.2 Para realizar la bisqueda de una liberacién ya ingresada, el usuario tiene que darle click

en el icono de: y asi poder acceder a liberaciones ya pasadas.

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Liberaciones 9 Ayuda

:» Registrar Liberaciones ::

Nuevo Editar | EEliminar | ( . Buscar .,—_:\,J 14 /1B .,—_:\,J Itern

Mimero de Liberacion: Fecha Liberacion: i Detalla
COMNSULTA DE INSTITUCION

Tipo de Institucion: ~SELECCIONE:

Institucion:

Representante:

el cual nos lleva a la siguiente pantalla, en donde buscaremos la institucion que deseamos ver
las liberaciones realizadas, la cual podemos hacerlo por Institucion, fecha, Numero de
Liberacion, Numero de Ruc.

13
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i Consulta de Liberaciones :::

Y
"+ Buscar | x Cancelar

Filtros de Bisqueda

Institucion: INGENIE|

Fecha de Registro: COLEGIO DE MGENIEROS

UNNERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

universidad federico villarreal - facuttad de ingenieria industrial y de sistemas
UNIVERSIDAD CONTIMENTAL DE CIENCIAS E INGENIERIA S.A.C.

CRUTA & TAPLA INGENIEROS S.A.C.

CONSORCIO LIDVA INGENIEROS SAC & SAAVEDRA PAREDES HENRY
RREDONDO INGENIEROS SAC

CONSORCIO SULCA - CARRILLO INGENIERCS

CONSORCIO DHMONT & JLV INGENIERCS

COLEGIC DE INGENIEROS DEL PERU

M® de Liberacion:

2.- CONSULTA DE PARTIDAS ARANCELARIAS:

En esta opcidn el usuario podra consultar las partidas que estan activas, y presentadas por la

Institucion, colocando el numero de la partida tal como muestra en imagen y dandole click en
El icono Buscar

14
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SINAD > Liberaciones > Consulta de Partidas Arancelarias e Ayuda

= Bisqueda de Partidas Arancelarias @
f-}\ Buscar |g Liberacinne5| - Donaciones

Filtros de Busqueda

Nimero de Partida 2852 00.90 65
Arancelaria:

PREPARACIONES QUIMICAS A BASE DE COMPUESTOS DE MERCURIO, DE USO FOTOGRAFICO,
EXCEPTO LOS BARNICES, COLAS, ADHESNWOS % PREPARACIONES SIMILARES, PRODUCTOS SIM 1102 ANTERIOR
MEZCLAR PARA USO FOTOGRAFICO O ACONDICIONADOS PARA LA WVENTA AL POR MENOR 3707.50.00.00

LISTOS PARA SU EMPLEC

2852.00.90.85

Los iconos Liberaciones y Donaciones nos enviaran a la pantalla donde se realizaran cada una
de estas operaciones.

3.-CONSULTA SALDO UIT INSTITUCIONES:

Esta opcion nos indicara controlar el monto méaximo admitido de cada institucion, el mismo que
permitird que éstas puedan realizar el tramite de liberacion de bienes y equipos.

Si el usuario desea hacerlo por institucion lo podra hacer por el filtro de Institucion.
Los circulos verdes indican que aun la institucion puede seguir liberando
Los circulos rojos indican que la institucién ya no puede seguir liberando.

SIMAD = Liberaciones > Consulta Saldo UIT Instituciones e Ayuda
@ Consulta de Saldos de UIT de Instituciones @

,-—’L Buscar | g Liberaciones

Fitros de Busqueda

Institucién: =

=
*a

T 2012: 3,650.00 | Maximo ndmero de UWIT a liberar: 200 | Total (S/.): 730,000.00

COLEGIO SAGRADDO CORAZONES RECOLETA 25,164.0000 67, ,5642.1440 662,157 .8360 -
CEP SAN AGUSTIM 459,090.0500 132,543 .2430 597 456 7570 =
UNNERSIDAD TECHOLOGICA DEL PERU 2Z39,840.0000 546,084 9600 83,915.0400 -
UNNERSIDAD NACIONAL DE INGENIERLS, 623 ,200.0300 1,670,524.1269 o.0000 e
TECSUP N= 1 28,288.0570 75,806.0643 654,103.0357 -
IEST PRMWADO WERNHER WON BRAUN 111,694 2160 289,801 . T423 430,108 2577 =)
IST PRIV ADO CEPEA 9,693.0300 261227158 TO3,877.2842 -
;NANCERSIDAD CONTINENTAL DE CIENCIAS E INGENIERLA 1498151800 402, 1046907 327 895 3093 @
IEST PRWADO SAN IGNACIO DE LOYOLA 280,000.0000 754 500.0000 o.0000 -

-

Universidad Andina del Cusco 158, 385.8700 534, 491.1656 185,508.8344

3.- MANTENIMIENTO DE RESPONSABLE DE LIBERACIONES:

En esta vista el usuario podra agregar, modificar, editar y eliminar el representante por cada
institucion .

15
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v" Con el icono Nuevo se podrd ingresar algln representante
v" Con el filtro de Institucién podra buscar el nombre de la institucidon y su representante
digitando el nombre y dando click en el icono Buscar.

SINAD = Liberaciones > Mantenimiento de Responsable de Liberaciones e Ayuda

= Mantenimiento de Representante de Instituciones Puablicas. @

Nuevo | . Buscar

Filtros de Bisqueda

Institucion:

Representante:

E% ARZOBISPADO DE TRUJILLO CAMNCILLER PURISACA SERNAQUE HIPOLITO, w
[ ASAMBLEA NACIONAL DE RECTORES ?E%CRHAR'O GENERAL -1 oA WALENZUELA NICANOR, w
= gzgim:gg RaCCl CIONICUETIEL AT RO GERENTE DE CARDEMAS SALAZAR GONZALO, ot
= gﬁg:ﬁ:gg =REEERERIEIUNIRAL FERURTS GERENTE HERBERT MALCOMSON THOMAS, .
%’ CENTRO DE FORMACION DE TURISMO - CENFOTUR DIRECTORA NACIONAL  TAMASHIRO OSHIRO DIANA, >
[ CONSERVATORIO NACIONAL DE MUSICA SECRETARLA GENERAL  DAVILA REYES MARLS ISABEL, >
CORVERA CORONEL , GUSTAWOD
E DRE AMAZONAS DIRECTOR e >
5 DRE ANCASH DIRECTOR AGUIRRE ESPINOZA JOB FELIX, bt
[E5 DRE APURIMAC DIRECTOR CHOQUE MANRIQUE MARCO WILLLAM, bt

% DRE AREQUIPA (GRE) GERENTE Concha ALARCON, Florencia

= Mantenimiento de Representante de Instituciones Piblicas. -

HEmhar | x Cancelar

Datos Generales
Institucion ARZOBISPADO DE TRUJILLO
Cargo:
CAMCILLER
Persona: PURISACA SERNAQUE HIPOLITO, S

16
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v' Para modificar el cargo el usuario daré click en la lupita - para realizar la busqueda del
cargo del representante, donde aparecera otra pantalla tal como se muestra

ﬁ PFRI‘] '3IZ'E-.'.J.:.3-:|-:--

::: Mantenimiento de Representante de Instituciones Pablicas.

“ Grabar | * Cancelar

Datos Generales

Institucion ARZOBISPADO DE TRUJILLO

CANCILLER . (e—
@ SINAD - Mozilla Firefox P = |G s

| | http://sistemas06.minedu.gob.pefsinadmedpp/pp_BusquedaCargo.aspx?data=E0%0l f:

I & hh"ll"l'-'ul' a
ﬁ PERU de Edu é-a-:l-:-"

:: Busqueda de Cargos @
:'\I Buscar | * Cancelar

Cargo:;

Cargo: Idireu:tnr e
v 5 DIRECTOR
v 6 DIRECTOR(A}
v 7 DRECTORA
—_ v 8  DIRECTORA GENERAL
v 9 DIRECTORA NACIONAL

En el filtro del cargo, el usuario digitara el tipo de cargo a modificar y le saldran las

posibles coincidencias donde se seleccionara una de ellas dandole click en el V'l

ﬁ PERU

:: Mantenimients de Representante de Instituciones Poblicas. 1

“ Grabar | * Cancelar

Datos Generales

Institucidn ARZOBISPADO DE TRUJILLO
Cargo: DIRECTORA GENERAL
Fersona: PURISACA SERNAQUE HIPOLITO, 4 e

17
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v Para modificar la persona el usuario dara click en la lupita = para realizar la busqueda
del representante de dicha institucion donde apareceré otra pantalla tal como muestra:

e
Ministerio
de Educacion

r Mantenimientos de Representante de Instituciones Pablicas. @

I u Grabar | n Cancelar

Datos Generales

Institucitn ARZOBISPADO DE TRUJILLO
Cargo:
CANCILLER
Persona: PURISACA SERNAGUE HIPOLITO, ==

w Mozilla Firefox li‘ﬂ

| | http://sisternas06.minedu.gob.pe/sinadmedpp/ConsultaRapidaPersonaPopUp.aspx?d; ﬁ

it Consulta de Persona Matural. @

< Buscar | ” Cancelar

I Filtros de Bl=squeda

TIPO PERSONA: PERSOMNA NATURAL

Apelidos y SANCHEZ TORRES] $——
MNombres:
M= DML
. g SANCHEZ TORRES, HEIDI ISABEL 40424791
—v’ SANCHEZ TORRES, TEODORO JOSE 41982496
o SAMCHEZ TORRES, GISELA 05216838
" 4 SANCHEZ TORRES, ROSARIO DEL PILAR 41172420

En el filtro del cargo, el usuario digitara los Nombres y Apellidos del representante
a modificar donde saldran las posibles coincidencias donde se seleccionara una de

ellas dandole click en el W

=2 Mantenimiento de Representante de Institucicnes Pablicas. o

u Grabar | x Cancelar

Datos Generales

Institucidn ARZOBISPADO DE TRUJILLO

CANCILLER e

E——) Persona: SANCHEZ TORRES, TEODORO JOSE LF

18
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v" Si el usuario no encontrara dentro de la base de datos a la persona a modificar, el sistema

le da la opcidn de poder ingresarla dandole click en el signo “* donde ingresara sus datos
completos, tales como nombres, apellidos, dni etc .

(ol ]
T
222 Mantenimiento de Persona Natural. :::
u Grabar | * Cancelar
DATOS GENERALES
Apeliidos: |
Nombres:
Tipo Documento: DNl ~ N7 Documento:
Teléfono: Correo
Electronico:

UBIGED
Departamento: ISELECCIONE:: - Provincia: SELECCIONE:
Distrito: SELECCIONE:: =
Direccion:

19
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4.- MANTENIMIENTO DE REPORTES DE AUDITORIA:

En esta vista el usuario podra sacar reportes sobre el estado de las liberaciones de cada
institucion, donde se procedera al reseteo del mismo para continuar liberando.

4 Por defecto siempre saldrd el afio en curso, el usuario podra utilizar los filtros de
Busqueda tal Como el nombre de la institucién

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento de Reportes de Auditoria 9 Ayuda

. Mantenimiento de Reportes de Auditoria @

MNuevo |'rﬂ:{°| Buscar

Filtros de Busqueda

Institucion:

Afio: |2u12

% 17 [E MARKHAMK 2012 auditaria 07022012 informe de auditoria }(
B 18 ASOCIACION EDUCATIVA DAVY 2012 AUDITORLA 15/02/2012 12:00:00 a.m. INFORME DE AUDITORLA }(

v El usuario puede ingresar en el icono de modificar = para asi poder ingresar las
Auditorias por institucién

e .
ﬁ PERU

2 Mantenimiento de Reporte Auditoria.
quhar | x Cancelar

Datos Generales

Institucidn IE MARKHAM

Afio: e 1y e

Titulo: AUDMORLA

Fecha: oTzzolz | G

Observacionss:  |NFORME DE AUDTORLE

LIBERACIONES RESETEADAS: 4 Ag -
39 553082 0322011 30 S/, GOEE3.07 X

46 6163004314 1012012 1 Si. 285246.00 }{




— nstitucion £ WARKHAN

— 39 553088 DaM 22011 30 S/, 69683.07 ><

45 5168004314 130102012 1 S/ 285245.00 }(
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v El usuario dara click en el icono de agregar donde aparecerd la siguiente pantalla se dara
un check del lado izquierdo donde aparece el numero de la liberaciéon y se va dando
agregar, por cada liberacion que muestra la lista y asi poder hacer el reseteo completo por
cada institucion.

:: Consulta de Liberaciones Por Instituciones Anuales ::

+ ﬂgregar| x Cancelar

Filtros de Bisqueda

Institucion: ||:_ MARKHAM afio: |2|]12

W 39 2302012 IE MARKHARM 553038 69683.0683
46 241012012 IE MARKHARK 6168004314 285246.0000
57 300012012 IE MARKHARM PET044-22 ITI6T.5112
141 06/03/2012 IE MARKHAM 0015-2012 18055.8551

170 19032012 IE MARKHARM 0018-2012 17330.7698

Al agregar el usuario cada liberacion van agregandose en la imagen que aparece

e, .
ﬁ‘i PERU

2 Mantenimiento de Reporte Auditoria.

uﬁmhar | “ Cancelar

Datos Generales

Afio: 2012
Titulo: AUDITORLA
Fecha: 07T/02/2012 e

Observaciones.  yFORME DE AUDITORLA

LIBERACIONE S RESETEADAS: e Agregar
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v"Si la institucién no se encuentra registrada entonces el usuario dard click en el icono
Nuevo para poder ingresarla y asi poder ingresar las liberaciones presentadas, para asi

realizar el reseteo.

Y < | Ministerio
ﬁ PERU de Edu é—ﬂ':l':'-"

:: Mantenimiento de Reporte Auditoria.

u Grabar | * Cancelar

Datos Generales

E—) Instiucion

Afio:
Titulo:

Fecha: ﬁ

Ob=servaciones:

LIBERACIONES RESETEADAS:

+ Agregar
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