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1. OBJETIVOS DEL SISTEMA

El “Sistema de Informacién de Apoyo a la Administracién Documental y de Archivo” — SINAD tiene
como objetivo principal apoyar a la gestion documental del Ministerio de Educacidon y sus
dependencias donde sea implementando, permitiendo acceder a la informacién de tiempo real para

usuarios y el publico a través de un portal web.

2. ALCANCE DEL SISTEMA

A nivel general, el sistema SINAD " Sistema de Informacion de Apoyo a la Administracion Documental
y de Archivo” — SINAD”, comprenderd los siguientes médulos funcionales dependiendo del tipo de

usuario:

Administrador General
e Donaciones

e Legalizaciones
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3. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

El Sistema de Informaciéon Nacional de Apoyo a la Administracién Documental y de Archivo brinda

informacidn oportuna de las transacciones realizadas en MINEDU, también contiene informacién de

las entidades involucradas en estas operaciones asi como acceso rapido y sencillo a esta

informacidn, dividido en los siguientes médulos de acuerdo a los privilegios asignados:

>

Mddulo de Gestion: El moddulo de gestidon, permitird soportar los procesos
correspondientes a la administraciéon documental, desde el registro del expediente o
solicitud y su derivacidon a la oficina destino hasta el registro de la respuesta
respectiva y las interacciones con el drea de Archivo Central y el drea de Actas y
Certificados.

Expedientes: Permitira gestionar el registro de los expedientes tanto internos como
externos, la recepcién y atencion de los expediente en las oficinas destino, asi como
el registro de la respuesta respectiva.

Mddulo de Archivo Central: Permitird gestionar las solicitudes sobre lectura,
busqueda o copia de resoluciones y/o antecedentes al Area del Archivo Central.
También permitira asignar a los responsables (técnicos archiveros) para dar atencion
y respuesta a las solicitudes.

Mddulo de Actas y Certificados: Permitird gestionar las solicitudes de visacion y
expedicién de certificados de estudios, convalidacién y revalidaciéon de estudios,
expedicion de constancias y copias de actas promocionales al Archivo de Actas y
Certificados. También permitird asignar a los responsables (técnicos archiveros) para
dar atencion y respuesta a las solicitudes.

Moddulo de Consultas y Busquedas: Permitird obtener la informacién de la situacion
actual del expediente consultado. También permitira visualizar el seguimiento del
expediente.

Mddulo de Control y Monitoreo: Permitira realizar labores de supervision del
proceso que siguen los expedientes dentro de las oficinas, asi como las acciones
realizadas por los diferentes usuarios involucrados. También permitird generar
reportes de consulta y estadisticos.

Médulo De Administracion: Este mddulo permite la configuracion de usuarios,
mantenimiento de tablas maestras, permisos, roles, privilegios.
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4. DEFINICIONES Y ABREVIACIONES

La terminologia y abreviaciones utilizadas en el documento se detallan en el documento anexo

“Glosario de Términos”.
> SINAD: Sistema de Informacion Nacional de Apoyo a la Administracion Documental y
de Archivo.

» MINEDU: Ministerio de Educacion.

5. FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

Administrador General

MODULO DESCRIPCION

Mantenimiento de Donaciones

- Busqueda de Donaciones
Donaciones - Registro de Donaciones
- Actualizacién de Donaciones
- Eliminacién de Donaciones

Mantenimiento de Legalizaciones

- Busqueda de Legalizaciones
Legalizaciones - Registro de Legalizaciones
- Actualizacion de Legalizaciones
- Eliminacién de Legalizaciones
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6. ACCESO AL SISTEMA

1. Ingreso al Portal de Intranets de SINAD, ingresando a la direccion:

Ingresa nombre de »
usuario Usuario(_)
Ingresa Password = Passw@

E] Recordarme.

Le da click para iniciar la
sesion
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ﬁ PERU Ministerio Secretaria Oficina de Tramite

7. MODULOS DE DONACIONES

7.1 GENERALIDADES

1. Elsistema esta dividido por médulos y cada mdédulo por diferentes opciones, que abriran las
paginas o formularios para el registro de datos respectivo dependiente del tipo de usuario

que inicie la sesién.

Sede: Ministerio de Educacion Oficina: MESA DE PARTES

@ PERU | Minssterio Oficina de Tramite Documentario

2 soumsatr) SINAD > Perfil > Inicio Sistema @ e

{# ADMINISTRADOR SEDE :: Bienvenido al Sistema SINAD ::

Ingreso de Expedientes SISTEMA DE INFORMACION DE APOYO A LA ADMINISTRACION
DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO

Bandeja de Expedientes v

Consulta de Expedientes w ﬁ‘
———TY

Liberaciones v 3

Resoluciones v ! —

Legalizaciones v

Envio Correspondencia v
Archivo Central v —_——
Actas y Certificados v
Monitoreo y Control v
Reportes v
Administracion v
Migracion v

Oficina de Informatica - OFIN

© Ministerio de Educacion 2010, Av. La Poesia 155 San Borja - Lima
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7.2 MODULO DE DONACIONES — MANTENIMIENTO DE DONACIONES
En este mddulo describe detalladamente el registro, actualizacién, eliminacion y busqueda de

donaciones.

7.2.1.1 BUSQUEDA DE DONACIONES

Paso 1: Ingresamos al mantenimiento de donaciones:
- El usuario ingresa al sistema con el nombre de usuario: ADMIN. Selecciona

“Mantenimiento de donaciones” del médulo LIBERACIONES

Liberaciones e

* Mantenimiento Liberaciones

* Mantenimiento I}unaciu-‘—

Consulta de Partidas
Arancelarias

.

i

Consulta Saldo UIT
Institucicnes

e

Mantenimiento de
Responsable de
Liberacicnes

< Buscar

Paso 2: Para realizar la busqueda de donaciones, el usuario selecciona el botén

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Donaciones 0 Ayuda

:» Registrar Donaciones &
I . 175 | | | | —
Nuevo | Editar | T Eliminar ! e IA/IB | ) Item & oetatie
Mimero de Donacion: Fecha Donacion:

CONSULTA DE INSTITUCION
Tipo de Institucién: SELECCIONE:::
Institucion:

Representante:
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:: Consulta de Donaciones @

-
‘-« Buscar | x Cancelar

Filtros de Busqueda

Institucion:

Fecha de Registro: | m N® RUC:

N® de Donacion:

. WeDomacién  FechaRegistro  Institucin  WFactura  Valor
=

Paso 3: Para realizar la busqueda de donaciones se debera ingresar por lo menos un
parametro de busqueda.
- Ingresar el nombre de la institucién.
Ingresar Fecha de Registro.
Ingresar N2 RUC.
Ingresar N2 de Donacion.

Fan

i Buscar

Paso 4: Se da click en el botén

De acuerdo a los pardmetros ingresados para la busqueda, se muestra a continuacion el

resultado de la busqueda.
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7.2.1.2 REGISTRO DE DONACIONES

Oficina de Tramite
Documentario

Paso 1: Habilitamos los campos para el registro

El usuario presiona el botén

Nuewvo

donaciones.

para habilitar los campos para el registro de

i:: Registrar Donaciones

Mimers de Donacion: | |

CONSULTA DE INSTITUCION

Tipe de Institucien:

1y
m
m
']
(%]
[8)
m

. T— . ™
Nueve Editar & Eliminar | {, Buscar

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Donaciones

Fecha Denacicn:

i d,
| IA/IB | (o Item

Institucian:

Regressntants:

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

N# RLUC:
Institucian:
Comeo Electrénico:

Ubigeo:

Tipo de Documento:
Regressntants:

Cargo:

INFORMACION DE LA FACTURA DE LOS BIENES

Ubicacién:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

Nimero de Documento:

Frovesdor: |

MN# de Factura: |

| Fais de Crigen:

Fecha de Factura: |

| m Tipe Moneds:

Tipo de Cambio del Dfsl:l

| Valor Total CIF:

Valar Totsl CIF Scoles: |

| Totsl Items:

Los campos con (7)) son obligatorics.

10
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Paso 2: Procedemos con el registro de la donacion. El formulario de mantenimiento de

donacién se divide en cuatro partes: Consulta de Institucién, Datos de la Institucion

Educativa, Datos del Representante Legal Autorizado e Informacion de la Factura de Bienes

Paso 3: Registramos la consulta de la institucion.

CONSULTA DE LA INSTITUCION

e ElNUumero de la Donacién a ingresar dependera si existe un expediente registrado.

El usuario ingresa los siguientes campos:

v’ Selecciona un Tipo de Institucién

v" Ingresa el nombre de la Institucién: El sistema filtra el nombre de la institucién

dependiendo del tipo de institucion seleccionado.

v' Representante: Se mostrard el representante dependiendo de la institucién

ingresada.

Nota: los datos de institucion educativa y dato del representante autorizado se

mostraran una vez que se hayan ingresado los primeros campos mencionados.

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Donaciones

. Registrar Donaciones @

u Grabar x Cancelar = 1A/ IB — Itemn

Mimero de Donacion:

COMNSULTA DE INSTITUCION
Tipe de Institucion: Seleccione::
Institucion:

Representante:

Seleccionamos un
tipo de institucion

9 Ayuda

& oetalle

Seleccionamos
un representante

11
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Paso 4: Registramos los datos de la institucidn educativa

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

N* RUC:

Instituc
Correo

Ubigeo:

ion:

Electrénico: Ubicacion:

Los datos de la institucidon educativa son cargados en base al instituto seleccionado en

CONSULTA DE INSTITUCION

Paso 5: Registramos los datos del

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

DATO

Tipe de Documento: Mamero de Documento:

Representante:

Cargo:

S DEL REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

Los datos del representante legal autorizado son cargados en base al instituto seleccionado

en CONSULTA DE INSTITUCION

Paso 6: Ingresamos la informacién de la factura de los bienes

INFORMACION DE LA FACTURA DE LOS BIENES.

Los datos son ingresados y ademas seleccionados de los filtros que se m

Seleccionamos un

INFORMACION DE LA FACTURA DE LOS BIENES pais de oriaen

Proveedor:

M# de Factura: Pais de Origen: SELECCIONE:

Fecha de Factura: & Tipo Meneda: “:SELECCIONE:::

Tipo de Cambio del Dia: Walor Total CIF: Seleccionamos

Walor Total CIF Saoles: Total kems: un tipo de
moneda

12
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Se ingresa el Proveedor, dandole click en el boton , el cual mostrard la siguiente

pantalla:

@ Mozilla Firefox ESRERSC

| httpe//192.168.1.100/5INAD/ ConsultaRapidaPersonaPoplp.aspxfdata= EOLcMb %627 g ’ﬁ:?

. Consulta de Persona Juridica. o

" Buscar | * Cancelar

Filtros de Busqueda

TIPO PERSONA: | PERSONA JURIDICA

Razdon Social:

N*R.U.C.

. RamnSocal  WNRUC
v

Terminado

. . . |“ Buscar
El usuario llena los datos y/o presiona el boton_- mostrando los proveedores

3

v

existentes. El usuario elige un proveedor y le da click en el boton cargandolo en el

registro.

Una vez ingresado el proveedor, el usuario continua con el registro de los demds campos:
-N2 de Factura
-Pais de Origen
-Fecha de Factura
-Tipo Moneda
-Tipo de Cambio del Dia: el tipo de cambio depende del tipo de moneda y de la
fecha de factura
-Valor Total CIF
-Valor Total CIF Soles: el total es calculado en base a la cantidad ingresada en valor
total CIF

-Total Items

13
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Paso 7: Para guardar los datos que se han registrado de la liberacién debera seleccionar el

u Grabar

icono

y aparecera la ventana de confirmacidn de guardar los datos.

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Donaciones
e Ayuda

:» Registrar Donaciones 2

| x Cancelar| !__;,,lmnﬁmir E betalle

Ver Requisitos

Nimero de Donacion: 255 Fecha Donacian:
COMSULTA DE INSTITUCION

 Mensaje de pagina wek (i) [~

Tipo de Institucid

Institucion:

Representante: Esta segurc de guardar la informacién. N El
DATOS DE LA

N* RUC: [ Aceptar ] ’ Cancelar

Institucion: |

Correo Electronico: MILAGRO@HOTMAIL.COM Ubicacion: CALLE ESPINAR NRO 115

Ubigeo: ANMAZONAS-CHACHAPOYAS-CHACHAPOYAS

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO

Tipo de Documento: DNI Namero de Documento: 09785483
Representante: RENGIFO HERNAMDEZ, DANIEL
Cargo: ASISTENTE DE PRODUCCION

INFORMACION DE LA FACTURA DE LOS BIENES

Proveedor: IBEM DEL PERU ’:\ +

Aparecera la siguiente ventana de que se ha realizado correctamente el guardado de la

Donacién:

Aviso: La Donacién fue guardada de manera satisfactoria. Ahora puede
LIA registrar las partidas arancelarias correspondientes.

14
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7.2.1.3 ACTUALIZACION DE DONACIONES

Paso 1: Entramos al formulario de busqueda de donaciones

—
. . , |~ Buscar
El usuario presiona el botonl_—

SINAD > Liberaciones > Mantenimiento Donaciones 9 Ayuda

» Registrar Donaciones @
Nuevo Editar | % Eliminar | | ) 1A/IB | ) Item Detalle

Mimero de Donacion: | |

Fecha Donacidn:

CONSULTA DE INSTITUCION

Tipo de Institucion: [ ::SELECCIONE:: -

Institucion: | |
Representants: |

El sistema muestra la siguiente pantalla

& 192.168.1.158/SINAD/ConsultaDenacionPopUp.aspx - Google Chrome

| ) 192.168.1.158/SINAD/ConsultaDonacionPepUp.aspx

2 Consulta de Donaciones @

|’H-\'
-+ Buscar | Cancelar

Filtros de Busqueda

Institucidn:

Fecha de Registro: | i MeRuC

M® de Donacidn:

=

Paso 2: Buscamos la donaciones disponibles

—
. . , | ~+ Buscar
El usuario llena los campos y presiona el boténl_" para generar resultado

15
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::~. Buscar | x Cancelar
Filtros de Busqueda

Institucién: UNIVERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE
Fecha de Registro: HH weRuC

Ne® de Donacidn:

01/10/2010 UNNERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE 130.0000

Terminado

Paso 3: Seleccionamos la donacién a modificar

El usuario selecciona la donacién y presionamos el botdn , el cual mostrara el detalle del

registro.

SINAD = Liberaciones > Mantenimiento Donaciones 0 Ayuda

:» Registrar Donaciones ;3
Nuevo || € Etiminar | ©) Buscar | 1A/18 | ) Item & oetalle

Mimere de Denacion: 508 Fecha Donacién: MM02010

CONSULTA DE INSTITUCION

Tipo de Institucion: UNNERSIDADES
Institucion: UNNMERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE
Representante: RAMIREZ ROMERD, RAFAEL - CHEF

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

H# RUC: 44567889

Institucion: UNNWERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE

Correo Electrdnico: MILAGRO@HOTMAIL.COM Ubicacidn: CALLE ESPINAR NRO 115
Ubigeo: AMAZONAS-CHACHAPOYAS-CHACHAPOYAS

Paso 4: Habilitamos los campos para la modificacidn de la donacion

Aparecera la ventana con la informacién de la donacién, y se procederd a realizar los

Editar
cambios al darle click en , el cual habilitard los campos para su modificacién. Se

16
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“ Grabar

procederd a la grabacidn de los datos con el botén

Se hard la pregunta de proceder a guardar los datos modificados y presionar el botén de

ACEPTAR.

Mensaje de pagina web M

PN
@ Esta seguro de guardar la informacion.
<@

[ Aceptar ][ Cancelar

\= —

La ventana de la donacidn que muestra su guardado correctamente es:

(S5

Lh registrar las partidas arancelarias correspondientes,

Aviso: La Donacion fue guardada de manera satisfactoria. Ahora puede

17
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7.2.1.4 ELIMINACION DE DONACIONES

Paso 1: Entramos al formulario de busqueda de donaciones

q Buscar

El usuario presiona el boton

SINAD = Liberaciones > Mantenimiento Donaciones 9 Ayuda

- Registrar Donaciones
Nuevo Editar | EEliminar | | _;‘] /18 | _;] Ttem i Detalle

Nimero de Donacion: | | Fecha Donacion:

CONSULTA DE INSTITUCION

Tipo de Institucian: | SELECCIONE:::

Institucion: | |

Representante: |

El sistema muestra la siguiente pantalla

B 192.168.1.158/SINAD/ConsultaDonacionPopUp.aspx - Google Chrome

() 192.168.1.158/5INAD/ ConsultaDonacionPopUp.aspx

;i Consulta de Donacicnes @

Q Buscar | * Cancelar

Filtros de Busqueda

Institucidn:

Fecha de Registro:

N® de Donacign;

. MNeDomacién  FechaRegistro  Institucion  WFactura  Valor
=

18
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Paso 2: Buscamos la donaciones disponibles

El usuario llena los campos y presiona el boténl_ para generar resultado

Mozilla Firefox

:: Consulta de Donaciones @
::~. Buscar | x Cancelar
Filtros de Busqueda
Institucin: UNIERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE

Fecha de Registro: ﬁ N® RUC:

N® de Donacion:

0111052010 UNNERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE 130.0000

Terminado

Paso 3: Seleccionamos la donacién a eliminar

El usuario selecciona una donacidn y presiona el botdn o para eliminar la donacién

[ @ Mozila Firefox o= = ]

|| http://192.168.1.100/5INAD/CensultaDenacionPopUp.aspx ‘f‘j’ ===

:: Consulta de Donaciones o

- Buscar | x Cancelar

Filtros de Busqueda

Institucion:

m

Fecha de Registro: E Aceptar i [ Cancelar l

N® de Denacion:

B s09 072010 UNNERSIDAD SAN PEDRO DE CHIMBOTE 1160 250.0000 x

Terminado

Se muestra el siguiente mensaje. Se da click en el botén Aceptar para que se realice la
eliminacion de la donacidn correctamente.

19
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7.2.1.5 CONSULTA DE PARTIDAS ARANCELARIAS
Paso 1: Ingresamos a la consulta de partidas arancelarias

Selecciona la opcidn “Consulta de las Partidas Arancelarias” del médulo LIBERACIONES.

Liberaciones .

* Mantenimiento Liberaciones

* Mantenimiento Donaciones

i

Consulta de Partidas

Arancelarias *

Consulta Saldo UIT
Institucicnes

e

i

IMantenimiento de
Rezponsable de
Liberacicnes

Aparecera la siguiente pantalla:

SINAD = Liberaciones > Consulta de Partidas Arancelarias 0 Ayuda

= Bisqueda de Partidas Arancelarias @
| g Libera:inrles| . Donaciones

Filtros de Busqueda

Nidmero de Partida
Arancelaria:

1

20
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Paso 2: Buscamos las partidas arancelarias

-
-+ Buscar

El usuario ingresa el nimero de partida, el cual al presiona el botonl__- , el sistema
mostrara la partida respectiva:
SINAD > Liberaciones > Consulta de Partidas Arancelarias e Ayuda

= Bisgueda de Partidas Arancelarias

Filtros de Busqueda

Nimere de Partida 1
Arancelaria:

1 partida nueva 1102 21-07-10

21
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7.3 MODULO DE LEGALIZACIONES — MANTENIMIENTO DE LEGALIZACIONES
En este mddulo describe detalladamente el registro, actualizacidn, eliminacién y busqueda de

legalizaciones.

7.3.1.1 BUSQUEDA LEGALIZACIONES
Paso 1: Ingresamos al mantenimiento de legalizaciones:

- El usuario ingresa al sistema con el nombre de usuario: ADMIN. Selecciona

“Mantenimiento de legalizaciones” del mddulo LEGALIZACIONES

Legalizaciones -

* Mantenimignto de
Legalizaciones ‘

. Consultar

Paso 2: Para realizar la busqueda de legalizaciones, el usuario selecciona el botdn

SINAD > Legalizaciones > Mantenimiento de Legalizaciones 9 Ayuda

w Legalizaciones i

1 Imprimir Tipos

Nugvo | Editar | :E:Eltmimr‘ - Conmllar| =) de Legalizaciones

22
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El sistema muestra la siguiente pantalla

@ Mozilla Firefox ENEIT

|| http:/192168.1.100/5INAD/BusquedalegalizacionPopup.aspx "':f ==

P

“ | Ministerio
ﬁ pE R IJ de Edu é.a-:p::-"

: Busgueda de Legalizaciones @

( ,':h Buscar | * Cancelar w:’l'JImprimir
Filtros de Busqueda

MN# Generado:

Fecha Inicio: e Fecha Fin; =
Institucion:
DMl Tramitador: Apellido Titular:

Terminado

Paso 3: Para realizar la buisqueda de actas se debera ingresar por lo menos un
parametro de busqueda.

- Ingresar N2 Generado
- Fechainicio

- Fecha Fin

- Institucion

- DNI Tramitador

- Apellido titular
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oy
-+ Buscar

a

Paso 4: Se da click en el botdn
De acuerdo a los parametros ingresados para la busqueda, se muestra a continuacion el

resultado de la busqueda.

5 Mozilla Firefox C

|:| http://192.168.1.100/5INAD/BusquedalegalizacionPopup.aspx ‘]:j‘

y

: Busqueda de Legalizaciones :::

-, Buscar | ” E‘.am:elilr| ,JEJ‘J Imprimir
Filtros de Blisqueda

N# Generado:

Fecha Inicio: e Fecha Fin;

Institucion: UNNERSIDAD DE LIMA

DMl Tramitador: Apellido Titular:

GRADO BACHILLER ANTONIO UNIWERSIDAD DE  osorio
OTADZ0T0 4y ALEMAN LIMA jose

GRADO BACHILLER ANTONIO UNNERSIDAD DE  osorio
(UNI ALEMAN LIMA jose
GRADO BACHILLER ANTONIO UNIERSIDAD DE  osorio
OTAOZ0T0 4y ALEMAN LIMA jose
GRADO BACHILLER ANTONIO UNIWERSIDAD DE  osorio

OTAOZ0T0 ALEMAN LIMA jose

0702010

Péagina resultado de
busqueda

Terminado
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7.3.1.2 REGISTRO LEGALIZACIONES
Paso 1: Habilitamos los campos para el registro de legalizaciones

. . p Nuevo - . . .
El usuario presiona el botdn , el cual habilitara los campos para el respectivo registro.

El formulario de mantenimiento de legalizaciones se divide en cuatro partes: Datos Tramitante,

Datos Titular del Documento, Institucién y Tipo Documento, Rango de Legalizacion.

Paso 2: Registramos la legalizacidn ingresandi la siguiente informacion:

DATOS TRAMITANTE

- Ingresar D.N.l, el cual es examinado por el botdn

Casol: si existe, cargo los datos relacionados (apellidos y nombres).

Caso2: si no existe debe ingresar otro D.N.I

Nuewvo x Cancelar

Tramite M2 Fecha: 30/09/2010

Datos Tramitante

D.M.L:

Apelidos:

Nombres:

Paso 3: Ingresamos datos titular del documento

DATOS TITULAR DEL DOCUMENTO
Caso 1: Si seleccionamos la opcion “MISMO TRAMITADOR”, el sistema carga los mismos datos que
han sido ingresados en DATOS TRAMITANTE
Caso 2: Si el titular del documento es nuevo, ingresamos los siguientes campos:
- Ingresamos D.N.I
- Ingresamos Apellidos
- Ingresamos Nombres

Datos Titular del Documento
Nuevo

D.M.L: [l mismo TRAMTADOR

Apelidos:

Nembres:
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Paso 4: Ingresamos institucién y tipo de documento

INSTITUCION Y TIPO DE DOCUMENTO
- Ingresa la institucion
- Tipo de documento

Institucion y Tipo Documento Nuevo

Inatitucion: | ") Escale

Tipo Documento: | |

Rango de Legalizacion:

Mro. Inicial: | | Mro. Final: |

Total de Legalizaciones: | |

Paso 5: Ingresamos Rango de Legalizacidn

RANGO DE LEGALIZACION
- Nro. Inicial
- Nro. Final
- Total de Legalizaciones

Paso 6:Una vez que se ha registrado todos los campos mencionados, el usuario presiona el botén
-;‘ Registrar

para finalizar con el registro de la legalizacidn. El sistema muestra un mensaje de

La pagina en http://192.168.1.100 dice-‘ e S|

Aviso: Se registrd correctamente |a Legalizacion

confirmacion.
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7.3.1.3 ACTUALIZACION DE LEGALIZACIONES

- Consultar
Paso 1: Para realizar la busqueda de legalizaciones, el usuario selecciona el botdn
SINAD > Legalizaciones > Mantenimiento de Legalizaciones 9 Ayuda
= Legalizaciones i
Nuevo Editar | E Eliminar | C '.:\. Consultar
Tramite N=: Fecha: 05M10/2010
L Datos Tramitante

El sistema muestra la siguiente pantalla

@ Mozilla Firefox ISR

Ministerio

de Educacion

::: Busqueda de Legalizacicnes :::

( ,':“ Buscar | x Eancelar| w__:;JImprimir
Filtros de Busqueda

MN* Generado:
Fecha Inicio: ﬁ Fecha Fin: ﬁ
Institucion:

Ol Tramitador: Apelido Titular:

| Werdo.  FecReg  Tioleg.  Tramfador nsttucion Titlar
_:_

Terminado
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. . , . , Buscar
Paso 2: el usuario llena los campos y presiona el boténL_- para generar

resultado

& e Nl

::: Busqueda de Legalizaciones ::
( ; Buscar | * Cancelar | [ Imprimir
Filtros de Busqueda

MN* Generado:

Fecha Inicio: ﬁ Fecha Fin:

Institucion:

DNl Tramitador: 43112448 Apellido Titular:

GRADO OS0RIO
@ JOSE OSORIO UNNERSIDAD SAN
= oanoizoto ?&?}HILLER SERRAND PEDRO DE CHIMBOTE TSEEAND

GRADOD OSORIO
= 226 JOSE OS0ORID  UNNERSIDAD SAN
daroizoto ?&?}H LLER SERRAND PEDRC DE CHIMBOTE JSEEEEAND

GRADO OSORIO
= JOSE OSORIO UNNERSIDAD SAN
= oenoizoto ?UAFJ?}HILLER SERRAND PEDRO DE CHIMBOTE JS[E]:EAND

GRADO ncay OSORIO

Terminado
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Paso 3: El usuario selecciona la legalizacién y presiona mostrando el detalle de la legalizacion
Muevo | Editar | :t: Eliminar | ( ,'-_ Consultar
Tramite M= 36 Fecha: 30/09/2010
Datos Tramitante
DLMLL: .
43113445 +*
Apelidos: DSORIO SERRANO
Hombres: JOSE

Datos Titular del Documento

MNuevo
DML 43113446 MISMO TRAMTADOR
Apelidos: DSORI0 SERRAND
Hombres: JOSE
Institucion y Tipo Documento Nuevs
Institucign: UNWERSIDAD DE LIMA
Limpiar I.E.
Tipo Documento: GRADO BACHILLER (UNI)
Rango de Legalizacion:
Hro. Inicial: 55 Mro. Final: 70
Total de Legalizaciones: |5
. . .7 Ejimr o .. .7
Paso 4: El usuario selecciona la opcién habilitando los campos para su modificacion.

El sistema habilitado todos los campos menos los de DATOS TRAMITANTE.

u Grabar

Paso 5: El usuario modifica los datos y presiona

para guardar los cambios. El sistema

muestra el siguiente mensaje

La pagina en http://192.168.1.100 dice:‘ I 23 |

Ix Aviso: Se actualizd correctamente la Legalizacion

- Aceptar
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7.3.1.4 ELIMINACION DE LEGALIZACIONES

Paso 1: Para realizar la busqueda de legalizaciones, el usuario selecciona el botdn

J {. Cansultar

SINAD = Legalizaciones > Mantenimiento de Legalizaciones

= Legalizaciones iz

9 Ayuda

Nuevo Editar | :-t:- Eliminar | ( 'l:~. Consultar
Tramite N#: Fecha: 05M10/2010
| Datos Tramitante

El sistema muestra la siguiente pantalla

@ Moxzilla Firefox

Ministerio
de Educ:

: Bosqueda de Legalizaciones @
( ,':“ Buscar | * Cancelar *:'J Imprimir
Filtros de Busqueda

MN* Generado:
Fecha Inicio: ﬁ
Institu cion:

DMl Tramitador:

Fecha Fin:

Apellido Titular:

| Woro.  FecReg  Toleg.  Tramiador nsttucion Titiar
_:_

Terminado
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. . , . , Buscar
Paso 2: el usuario llena los campos y presiona el botonlL_- para generar

resultado

@ e Nl

::: Busqueda de Legalizaciones
( , Buscar | x Eancelar| l— Imprimir
Filtros de Busqueda

N* Generado:

Fecha Inicio: ﬁ Fecha Fin:

Institucion:

DNl Tramitador: 43112448 Apellido Titular:

GRADO OS0RIO
JOSE OS0RIO UNNERSIDAD SAM
@ = oaizoto ?ﬁ?}HILLEH SERRAND PEDRO DE CHIMBOTE Jsg EEAND

GRADO OS0RIO
= 226 JOSE OS0RIO UNNERSIDAD SAM
aanbEen ?ﬁ?}HILLER SERRAND PEDRO DE CHIMBOTE ?SS?ND

GRADO OSORIO
= JOSE OSORID UNMNERSIDAD SAM
= oarnizoto ?UArﬁ}HILLER SERRAND PEDRO DE CHIMBOTE ?SEEAND

GRADO incay OSORIO

Terminado
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Paso 3: El usuario selecciona la legalizacion y presion mostrando el detalle de la legalizacién

Nuevo | Editar | :E‘_-Eliminar | ( '.'_ Consultar

Tramite M= 36 Fecha: 30/09/2010

Datos Tramitante

DML L
43113446 +

Apelidos: 0S0RI0 SERRANO

Nombres: JOSE

Datos Titular del Documento

Muewvo
DuMLL: 43113448 MISMO TRAMTADOR
Apelidos: OS0RIO SERRAND
Nombres: JOSE
Institucion y Tipo Documento Nuevo
Institucion: UNNWERSIDAD DE LIMA
Limpiar .E.
Tipo Documento: GRADO BACHILLER (UNI)

Rango de Legalizacion:

Nre. Inicial:

[=r]
£n

Mro. Final: 70

Total de Legalizaciones: | g

"t Eliminar
Paso 4: El usuario selecciona la opcién L= mostrando el siguiente alerta

La pagina en http://192.168.1.100 dice: [

0 ;Desea Eliminar la Legalizacign?
¥

| Aceptar | ’ Cancelar ]

El usuario le da click en “Aceptar” para proceder con la eliminacion de la legalizacion.
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